
Zapytanie ofertowe 

w zamówieniu do którego nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych ( Dz. U. z 2022 r. poz.1710 ze zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 

pkt 1 ustawy. 

 

 

Zamawiający: 

Regionalna Dyrekcja Lasów Państwowych w Warszawie 

ul. Grochowska 278 

03-841 Warszawa 

NIP 525-00-10-918 

Osoba upoważniona do kontaktów: Zbigniew Dola, telefon +48 696097172; e-mail: 

zbigniew.dola@warszawa.lasy.gov.pl 

 

I. Szczegółowy opis przedmiotu zmówienia: 

 

1. Przedmiotem zamówienia, którego wartość nie przekracza kwoty określonej  

w art.2 ust.1 pkt 1 Prawa Zamówień Publicznych, jest usługa zakupu i dostawy 

artykułów biurowych takich jak m.in.: segregatory, skoroszyty, teczki, etykiety, zszywki, 

dziurkacze, spinacze, flamastry, długopisy, koperty, papier A3/A4 oraz drobne 

przedmioty niezbędne do sprawnej pracy w biurze, w tym prowadzenia procesu 

archiwizacji dokumentacji i składu chronologicznego do biura Regionalnej Dyrekcji 

Lasów Państwowych w Warszawie, ul. Grochowska 278 (wejście od ulicy 

Kamionkowskiej)– I piętro – do 31 grudnia 2023 r.  

 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Zakres usługi obejmuje zakup i dostarczenie bez zbędnej zwłoki (tj. w terminie  

do 2 dni roboczych od chwili otrzymania zamówienia) artykułów biurowych wg potrzeb 

Zamawiającego. Ze względu na szeroki zakres produktów wchodzących w skład 

asortymentu artykułów biurowych, do przeprowadzenia zapytania ofertowego wybrano 

część produktów (wg załącznika nr 1), które uznano za reprezentatywne. 

Zaproponowana cena przy poszczególnych asortymentach, będzie podstawą  

do wyłonienia dostawcy wszystkich artykułów biurowych, w tym papieru na okres  

do końca 2023 r. do biura RDLP w Warszawie.  

Zamawiający wymaga, aby dostarczone towary były w I gatunku i miały co najmniej  

6 miesięczną przydatność do użycia. 

 

3. Warunki udziału w postępowaniu: 
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a) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca, wykazał, że w okresie ostatnich 

dwóch lat, współpracował z jednostką o charakterze przedstawiciela 

Skarbu Państwa (np. administracji publicznej, jednostką Lasów Państwowych, 

Wojskiem Polskim lub jednostką Rządu).  

Zamawiający dokona oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu  

w oparciu o oświadczenia, dowody, kopie umów, referencje wystawione przez 

usługobiorców, dla których wykonywane były usługi serwisu sprzętu 

drukującego i ksero oraz dostawy tonerów, które Wykonawca dołączy  

do oferty. Zamawiający, w celu weryfikacji, zastrzega sobie prawo do kontaktu 

z usługobiorcami, którzy wystawili powyższe dokumenty. 

b) Zamawiający wymaga oświadczenia od usługodawcy (w formie pisemnej  

np. e-mail) o zapewnieniu realizacji interwencji możliwie bez zbędnej zwłoki, tj.  

do 2 dni roboczych od chwili uzyskania zgłoszenia. 

 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

 

 

II. Termin wykonania zamówienia: 

Zamówienie realizowane będzie w okresie do 31.12.2023 r. 

 

III.  Wymagania dotyczące oferty. 

 

1. W ofercie powinny się znaleźć: elementy składowe związane z realizacją 

zamówienia (wg załącznika nr 1) i ich wycena w kwotach netto i brutto. 

2. Forma złożenia oferty – drogą elektroniczną na adres e-mail: 

administracja@warszawa.lasy.gov.pl.  

3. Termin składania ofert – do 27 stycznia 2023 r., do godz. 12:00. 

4. Wzór oferty stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.  

 

IV. Kryteria oceny ofert, ich wagi i sposób dokonywania oceny 

 

Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie kierował się: 

 kryterium ceny (100%) 

 

V. Informacje dodatkowe 

 

Termin płatności będzie wynosił 14 dni od daty przedłożenia przez Wykonawcę 

prawidłowo wystawionej faktury.  



 

* Do niniejszego zapytania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo 

zamówień publicznych i w związku z tym nie przysługują środki odwoławcze 

określone w powyższej ustawie. 

Zapytanie ofertowe nie jest również ofertą w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie 

wywołuje określonych w nim skutków pranych. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo zamknięcia niniejszego postępowania bez 

wyboru oferty. 

Pytania dotyczące oferty można kierować drogą e-mailową na adres: 

zbigniew.dola@warszawa.lasy.gov.pl lub telefonicznie – telefon: +48 696097172 
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